POWIATOWY URZAD PRACY W SZCZYTNIE

12-100 SZCZYTNO, ul. Wincentego Pola 4, tel/fax 89 624 32 87, pup@pup.szczytno.pl, www.pup.szczytno.pl

URZAD PRACY

FK-BZUZG-HFKH? Szczytno, 17 listopada 2017 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
PONIZEJ KWOTY 750 OOO EURO POD NAZWA:

SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH
DLA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W SZCZYTNIE

ZAMAWIAJACY: Powiatowy Urzad Pracy w Szczytnie
ul. Wincentego Pola 4
12-100 Szczytno
tel. 89 624 32 87
fax. 89 624 32 87 wew. 20
e-mail: pup@pup.szczytno.pl
strona internetowa Biuletynu Informacji Publicznej:
http://bip.pup.szczytno.pl/zamowienia

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest prowadzone w oparciu o procedure
okreslong w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. 22017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.), dotyczaca realizacji zamowien na ustugi spoteczne
I inne szczegolne ustugi.



1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Szczytnie, w zakresie
prayjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek
pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1481).

Kod i nazwa zamdwienia wedtug Wspoélnego Stownika Zamoéwien (CPV):
64110000-0 Ustugi pocztowe

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczgce listow

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia zostat przedstawiony w Zataczniku nr 1

do Ogtoszenia o zamowieniu — ,,Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia”

oraz w Zataczniku nr 3 — ,,Formularz cenowy”. Wymienione wyzej zataczniki

do Ogtoszenia o zamowieniu stanowia jednocze$nie zatgczniki do umowy o Swiadczenie
ustug pocztowych.

. W Zatgczniku nr 3 do Ogtoszenia o zamoéwieniu zostaty wyszczegdlnione rodzaje przesytek
planowanych do nadania w okresie od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r. oraz
orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 miesiecy. Do kalkulacji ,nadawanych
ilosci przesytek”, okreslonych w wymienionym wyzej Formularzu cenowym, Zamawiajacy
przyjat podobng ilos¢ przesytek kazdego rodzaju jak w okresie ostatnich 12 miesiecy.
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zrealizowania w catosci podanych ilosci przesytek.
Rodzaje i liczba przesytek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i mogg ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przystuguje prawo
do roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych planowanych przesytek w trakcie
realizacji umowy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie byto realizowane w terminie 12 miesiecy:
od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
nie podlegajg wykluczeniu;
2. speiniajg nastepujace warunki dotyczace:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

zawodowej:
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1481);

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka pocztowg —
punktem odbioru przesytek w kazdej gminie na terenie powiatu szczycienskiego,
tji. Pasym, Wielbark, Dzwierzuty, Rozogi, Jedwabno, Swietajno oraz w miescie
Szczytno, z wytaczeniem gminy Szczytno ze wzgledu na bliskg odlegtosé
do miasta Szczytno.

Placéwki pocztowe — punkty odbioru przesytek muszg spetniaé nastepujace
wymagania:



muszg by¢ czynne w dni robocze, tj. od poniedziatku do piatku, co najmniej
po 5 godzin dziennie,
muszg by¢ oznakowane w sposob widoczny szyldem z nazwg lub logo

Wykonawcy umieszczonym w obrebie witryny, jednoznacznie wskazujgcym
na jednostke Wykonawecy,

gdy znajduja sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢
gospodarcza, muszg posiadac¢ odrebne stanowisko obstugi klientéw

w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwa

lub logo Wykonawcy,

kazda placéwka pocztowa — punkt odbioru powinien zapewnié prawidtowe
zabezpieczenie przesytek pocztowych przed dostepem oséb trzecich,
gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych osobowych.

b) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykonat w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy
— w tym okresie, w sposob nalezyty co najmniej dwie ustugi odpowiadajgce swym
rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zamowienia, o wartosci co najmniej
100 000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych) brutto kazda ustuga.

IV. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY

1. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu, okreslonych w Rozdziale |l oraz wykazania braku podstaw
do wykluczenia, Wykonawca musi ztozy¢ wraz z ofertg nastepujace oéwiadczenia:

1) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia w zakresie wskazanym w Zatgczniku
nr 4 i 5 do Ogtoszenia. Informacje zawarte w oéwiadczeniach stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu. O$wiadczenia te Wykonawca sktada na zatgczonych
do Ogtoszenia wzorach — Zatgcznik nr 4 i 5.

2. Dokumenty skiadane na wezwanie Zamawiajacego:

Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie,
aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych o$wiadczen lub dokumentéw:

1)

2)

aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481);

wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz

z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, sporzgdzonego zgodnie

z Zatgcznikiem nr 7 do Ogtoszenia o zamoéwieniu, wraz z dowodami okreslajgcymi
czy ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktérych mowa, sa:

referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego

ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych sg
wykonywane; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje lub inne dokumenty potwierdzajace nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione nie wczesénie niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert,

o$wiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentow, o ktérych mowa
powyzej; jesli Wykonawca sktada o$wiadczenie, zobowigzany jest podaé
przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

Lo



V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

PO~

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

T‘hgéé oferty musi odpowiada¢ tresci ogtoszenia o zamowieniu.

Oferta musi by¢ podpisana przez WWykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgcg
Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze

lub przez osobe (osoby) upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (upowazniona do wystepowania w imieniu
Wykonawcy lub reprezentujgca Wykonawcdw wystepujgcych wspélnie) dziata na podstawie
petnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej

za zgodnos$c¢ z oryginatem przez notariusza musi zosta¢ dotaczone do oferty.

Oferta oraz wszelkie zatgczniki powinny by¢ podpisane czytelnym podpisem

lub nieczytelnym podpisem wraz z pieczatkg imienna, a takze parafowane przez
Wykonawce na kazdej stronie. Dokumenty sktadane w formie kopii muszg by¢
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez \Wykonawce.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sktadajgce
sie na oferte lub ztozone wraz z ofertg sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly trwale ze sobg potgczone i kolejno
ponumerowane.

10. Wszystkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie

oraz opatrzone podpisem osoby upowaznionej.

11. Na potrzeby oceny oferta musi zawierac:

1) Formularz Oferty sporzadzony wedtug wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 2
do Ogtoszenia o0 zamdwieniu;

2) Formularz Cenowy sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3
do Ogtoszenia 0 zamdwieniu;

3) Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale IV ust. 1 pkt 1, sporzadzone wedtug wzorow
stanowigcych Zatgcznik nr 4 i Zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia o0 zamowieniu;

4) Wykaz placdéwek pocztowych, ktérymi dysponuje Wykonawca na terenie powiatu
szczycienskiego, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 6
do Ogtoszenia o zamdwieniu.

12. Oferty nie speiniajace warunkéw okreslonych w Ogtoszeniu o zamowieniu, w tym

oferty niekompletne, zostang odrzucone jako niezgodne z trescia Ogtoszenia.

13. Oferte nalezy umiesci¢ w nieprzezroczystej, zamknietej kopercie, opatrzonej nazwa

i adresem Zamawiajgcego oraz nazwa i adresem Wykonawcy, z nastepujgcym
oznaczeniem:

NIE OTWIERAC PRZED 28 LISTOPADA 2017 r. godz. i o
OFERTA NA SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH
DLA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W SZCZYTNIE




VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy przesyta¢ na adres:

“Powiatowy Urzad Pracy w Szczytnie
. Wincentego Pola 4
12-100 Szczytno

lub sktadac¢ w biurze podawczym urzedu — pokdj 21 (parter), od poniedziatku
do piatku w godzinach 7°- 15%,

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 28 listopada 2017 r. o godzinie 11°°.

3. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty w miejsce wskazane w ust. 1, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg
czy kurierska.

4. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy bez jej otwierania.

VIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL )
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
Kryteriami i wagami procentowymi:

1. Kryterium | — Cena — waga 60% - sposob obliczania ceny oferty:

cena oferowana minimalna
C= x 100 pkt x 60%
cena badanej oferty

2. Kryterium Il - Liczba placowek pocztowych, ktérymi dysponuje Wykonawca
na terenie powiatu szczycienskiego, w dniu skladania ofert — waga 40%.

Punkty przyznane zostang na podstawie wykazu juz posiadanych placéwek/
punktéw na terenie powiatu szczycienskiego.

Oferta z najwyzszg liczbg placéwek na terenie powiatu szczycienskiego otrzyma
maksymalng liczbe punktéw, tj. 40, a punkty dla pozostatych ofert zostanag obliczone
wedtug wzoru:

Liczba placowek badanej oferty
llos¢ placowek = x 100 pkt x 40%
Najwieksza liczba placéwek sposrod wszystkich ofert

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktow,
stanowigca sume punktow przyznanych w ramach kazdego z podanych wyzej
kryteriow.



VIIl. OGOLNE WARUNKI UMOWY ORAZ MOZLIWY ZAKRES | OKOLICZNOSCI JEJ

ZMIANY

. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawrze umowe

o“éyyiadczenie ustug pocztowych.

. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych

w Formularzu Cenowym stanowigcym zatacznik do umowy (tozsamy z zatgcznikiem nr 3
do Ogtoszenia o zamdwieniu).

. Zmniejszenie lub zwiekszenie nadawanych iloci przesytek pocztowych nie stanowi zmiany

umowy, z uwagi na szacunkowy charakter podanych ilosci przesytek pocztowych,
pod warunkiem nieprzekroczenia wartosci umowy brutto.

. Zamawiajgcy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku

do tresci oferty w nastepujacych okolicznosciach:

1) Zamawiajacy dopuszcza zmiane cen jednostkowych za swiadczenie ustug
pocztowych wytacznie w przypadku zmiany przepiséw prawa, w szczegolnosci
dotyczacych zmiany stawki podatku VAT; wyklucza sie wszelkie zmiany cennika
ustug pocztowych wprowadzone wewnetrznymi regulacjami jednostki,

2) zmiana wartosci umowy w przypadku zaméwienia dodatkowej ustugi polegajacej
na odbiorze przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajacego.

» Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Szczytnie — pokdj nr 19 lub pod nr tel. 89 6217748.

ZATWIERDZAM

ZASTEPCA DYREKTORA
Powiatowego tirzedu Pracy

mer imaj nus2czyk

(podpis kierownika4édnostki Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)

Zataczniki do Ogloszenia o zamowieniu:

~NoOO R WN =

. Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia — Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zamowienia.

. Zalgeznik nr 2 do Ogtoszenia — Wzoér Formularza Oferty.

. Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia — Formularz Cenowy.

. Zalacznik nr 4 do Ogtoszenia —Wzdr o$wiadczenia wykonawcy dotyczacego spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.
. Zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia —Wzér o$wiadczenia wykonawcy dotyczacego przestanek wykluczenia z postepowania.

. Zalgcznik nr 6 do Ogtoszenia — Wzér wykazu placéwek pocztowych, ktérymi dysponuje Wykonawca.

. Zatacznik nr 7 do Ogtoszenia —Wzdr wykazu ustug.



