POWIATOWY URZAD PRACY W SZCZYTNIE

12-100 SZCZYTNO, ul. Wincentego Pola 4, tel/fax 89 624 32 87, pup@pup.szczytno.pl, www.pup.szczytno.pl

URZAD PRACY

CAZ.264.1.2021.BB Szczytno, 19 listopada 2021 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGE POD NAZWA:

SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH
DLA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W SZCZYTNIE

ZAMAWIAJACY: Powiatowy Urzad Pracy w Szczytnie
ul. Wincentego Pola 4
12-100 Szczytno
tel. 89 624 32 87
fax. 89 624 32 87 wew. 20
e-mail: pup@pup.szczytno.pl
strona internetowa Biuletynu Informacji Publicznej:
http://bip.pup.szczytno.pl/zamowienia




I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Szczytnie, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, paczek
pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.), a takze
ustuga odbioru przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajacego.

Kod i nazwa zamoéwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):
64110000-0 Ustugi pocztowe

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

2. Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat przedstawiony w Zatgczniku nr 1
do Ogtoszenia o zamoéwieniu — ,,.Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia”
oraz w Zatgczniku nr 3 — ,,Szacunkowe zapotrzebowanie na ustugi pocztowe”
oraz ,,Cena ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego”. Wymienione wyzej
zatgczniki do Ogtoszenia o zamoéwieniu stanowig jednoczesnie zatgczniki do umowy
o $wiadczenie ustug pocztowych.

3. W Zatgczniku nr 3 do Ogtoszenia o zamdwieniu zostaty wyszczegdlnione rodzaje
przesytek planowanych do nadania w okresie od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.
oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 miesiecy. Do kalkulacji
,nadawanych iloci przesytek”, okreslonych w wymienionym wyzej Formularzu cenowym,
Zamawiajgcy przyjat podobng ilos¢ przesytek kazdego rodzaju jak w okresie ostatnich
12 miesiecy. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w catosci podanych
ilosci i rodzaju przesytek. Rodzaje i liczba przesytek w ramach $wiadczonych ustug sa
szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Wykonawcy
nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych planowanych
przesytek w trakcie realizacji umowy.

4. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest wytgczone ze stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1
wymienionej ustawy (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.), gdyz wartos¢
zamowienia jest mniejsza od kwoty 130 000 zt netto.

Il. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy wymaga, aby zamoéwienie byto realizowane w terminie 12 miesiecy:
od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy:
1. nie podlegaja wykluczeniu;
2. spelniaja nastepujace warunki dotyczace:
1) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub

zawodowej:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r.
poz. 1041 ze zm.);



2) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowkg pocztowg —
punktem odbioru przesytek w kazdej gminie na terenie powiatu szczycienskiego,
tj. Pasym, Wielbark, Dzwierzuty, Rozogi, Jedwabno, Swietajno oraz w miescie
Szczytno, z wytgczeniem gminy Szczytno ze wzgledu na bliskg odlegtosé
do miasta Szczytno.

Placowki pocztowe — punkty odbioru przesylek muszg spetniaé nastepujgce

wymagania:

» muszg by¢ czynne w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku, co najmniej
po 5 godzin dziennie,

» musza by¢ oznakowane w sposob widoczny szyldem z nazwg lub logo
Wykonawcy umieszczonym w obrebie witryny, jednoznacznie wskazujacym
na jednostke Wykonawcy,

» gdy znajdujg sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢
gospodarcza, muszg posiadac odrebne stanowisko obstugi klientow
w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwa
lub logo Wykonawcy,

» kazda placéwka pocztowa — punkt odbioru powinien zapewni¢ prawidiowe
zabezpieczenie przesytek pocztowych przed dostepem osob trzecich,
gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych
osobowych.

b) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykonat w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy
— w tym okresie, w sposob nalezyty co najmniej dwie ustugi odpowiadajgce
swym rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zaméwienia, o wartosci
co najmniej 100 000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych) brutto kazda ustuga.

IV. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY

1. W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu, okreslonych w Rozdziale Ill, Wykonawca musi zlozy¢ wraz z oferta
nastepujace oswiadczenia:

1)
2)

3)

4)

oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na Zatgczniku nr 4;

aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.);

wykaz placéwek pocztowych, ktérymi dysponuje Wykonawca na terenie powiatu
szczycienskiego, zgodnie z Zatgcznikiem nr 5;

wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz

z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz kiérych
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, zgodnie z Zatgcznikiem nr 6;

o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 z p6zn. zm.), z innymi Wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty w postepowaniu.



V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sktada sie w formie pisemnej, co oznacza ztozenie wydruku oferty z wtasnorgcznym
podpisem, lub przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej z podpisem elektronicznym.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci ogtoszenia o zamowieniu.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgca
Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze
lub przez osobe (osoby) upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

5. Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (upowazniona do wystepowania w imieniu
Wykonawecy lub reprezentujgca Wykonawcéw wystepujacych wspélnie) dziata
na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii
pos$wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza musi zosta¢ dotgczone
do oferty.

6. Oferta oraz wszelkie zatgczniki powinny by¢ podpisane czytelnym podpisem
lub nieczytelnym podpisem wraz z pieczatka imienng, a takze parafowane przez
Wykonawce na kazdej stronie. Dokumenty sktadane w formie kopii muszg by¢
potwierdzone za zgodnos$é z oryginatem przez Wykonawce.

7. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajgce sie na oferte lub ztozone wraz z ofertg sporzadzone w jezyku obcym powinny
by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty trwale ze sobg potgczone i kolejno
ponumerowane.

10. Wszystkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie
oraz opatrzone podpisem osoby upowaznionej.

11. Na potrzeby oceny oferta musi zawierac:

1) Formularz Oferty sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2
do Ogloszenia o zamowieniu;

2) Formularz ,Szacunkowe zapotrzebowanie na ustugi pocztowe” oraz ,Cena ustugi
odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego” sporzgdzony wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia o zamoéwieniu;

3) Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale IV, sporzadzone wedtug wzorow
zatgczonych do Ogtoszenia o zamowieniu;

12. Oferty niespetniajagce warunkéw okreslonych w Ogtoszeniu o zaméwieniu, w tym
oferty nieckompletne, zostang odrzucone jako niezgodne z trescig Ogloszenia.

13. Oferte nalezy umiesci¢ w nieprzezroczystej, zamknietej kopercie, opatrzonej nazwg
i adresem Zamawiajgcego oraz nazwg i adresem Wykonawcy, z nastepujgcym
oznaczeniem:

NIE OTWIERAC PRZED 29 LISTOPADA 2021 r. godz. 11%.
OFERTA NA SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
DLA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W SZCZYTNIE




VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy przesyta¢ na adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Szczytnie
ul. Wincentego Pola 4
12-100 Szczytno

lub sktadaé w biurze podawczym urzedu — pokdj 21 (parter), od poniedziatku
do pigtku w godzinach 7%°- 15%,

2. Termin sktadania ofert uptywa w_dniu 29 listopada 2021 r. o godzinie 11%.

3. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty w miejsce wskazane w ust. 1, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg
czy kurierska.

4. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy bez jej otwierania.

VIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL )
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami i wagami procentowymi:

1. Kryterium | - Cena — waga 60% - sposo6b obliczania ceny oferty:

cena oferowana minimalna
C= x 100 pkt x 60%
cena badanej oferty

2. Kryterium Il — Liczba placowek pocztowych, ktérymi dysponuje Wykonawca
na terenie powiatu szczycienskiego, w dniu skfadania ofert — waga 40%.

Punkty przyznane zostang na podstawie wykazu juz posiadanych placowek/
punktéw na terenie powiatu szczycienskiego.
Oferta z najwyzszg liczba placéwek na terenie powiatu szczycienskiego otrzyma
maksymalng liczbe punktow, tj. 40, a punkty dla pozostatych ofert zostang
obliczone wedtug wzoru:
Liczba placéwek badanej oferty

llos¢ placowek = x 100 pkt x 40%

Najwieksza liczba placéwek sposréd wszystkich ofert

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzsza liczbe punktow,
stanowigcg sume punktow przyznanych w ramach kazdego z podanych wyzej
kryteriow.

ViIl. OGOLNE WARUNKI UMOWY ORAZ MOZLIWY ZAKRES | OKOLICZNOSCI JEJ
ZMIANY

1. Niezwitocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawrze umowe
o Swiadczenie ustug pocztowych.

3. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
w formularzu ,Szacunkowe zapotrzebowanie na ustugi pocztowe” oraz ,Cena ustugi
odbioru przesyltek z siedziby Zamawiajgcego”, stanowigcym zatgcznik do umowy (tozsamy



IX.

z zatgcznikiem nr 3 do Ogtoszenia 0 zamoéwieniu). Ceny sg state przez caty okres
obowigzywania umowy i nie podlegajg zmianie, z zastrzezeniem ust. 5 pkt 1.

Zmniejszenie lub zwiekszenie nadawanych ilosci przesytek pocztowych nie stanowi zmiany
umowy, z uwagi na szacunkowy charakter podanych ilosci przesytek pocztowych,
pod warunkiem nieprzekroczenia wartosci umowy brutto.

Zamawiajgcy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty w nastepujgcych okolicznosciach:

1) Zamawiajacy dopuszcza zmianeg cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych
wytgcznie w przypadku zmiany przepiséw prawa, w szczegolnosci dotyczgcych zmiany
stawki podatku VAT, zmiany cen ustug zaakceptowanych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej; wyklucza sie wszelkie zmiany cennika ustug pocztowych
wprowadzone wewnetrznymi regulacjami jednostki,

2) zmiana zakresu $wiadczenia Wykonawcy i jego wynagrodzenia, jezeli ze wzgledu
na okolicznosci niezalezne od Zamawiajgcego , ktérych nie dato sie przewidzieé
w momencie zawierania umowy, konieczne stanie sie $wiadczenie ustug pocztowych
nieprzewidzianych w Ogtoszeniu o zamdéwieniu, ofercie i umowie z Wykonawcs.
Wycena takich ustug bedzie oparta o obowigzujgcy cennik poszczegélnych ustug
pocztowych.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest:
Powiatowy Urzad Pracy w Szczytnie, ul. Wincentego Pola 4, 12-100 Szczytno.

Dane kontakiowe do :

= Administratora - Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy - | pietro PUP, pok. 22
tel. 896217711; adres e-mail: pup@pup.szczytno.pl

= |[nspektora Ochrony Danych Osobowych - | pietro PUP, pok. 25 tel. 89 6217719;
adres e-mail: iodo@pup.szczytno.pl

. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do realizacji ustawowych

zadan natozonych na Zamawiajgcego na zasadach okreslonych w przepisach zaméwien
publicznych w zwigzku z art. 44 ust. 4 ustawy o finansach publicznych poprzez
doprowadzenie do wyboru Wykonawcy w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktérego przedmiotem sg ustugi pocztowe, w oparciu o przepisy prawa
zamowien publicznych (dalej ustawa Pzp). Niniejsza ustuga szkoleniowa zostaje wytaczona
ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), gdyz warto$¢ zamodwienia jest mniejsza od kwoty

130 000 zt netto.

. Pana/Pani dane osobowe przetwarzamy przede wszystkim na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢

RODO, w swietle ktérego przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze, co w analizowanym przypadku wynika z mocy
ustawy Pzp.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym w przypadku

zamowien objetych ustawa Pzp zostanie udostepniona dokumentacja postgpowania w
oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp oraz tym, ktérym na podstawie odrebnych
przepisdw przystuguje prawo kontroli jak réwniez zostang udostepnione w oparciu

o przepisy o dostepie do informaciji publiczne;j.

. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 przez 4 lata od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, zgodnie

z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukciji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) teczki aktowe
bedg przechowywane w archiwum zaktadowym przez 5 lat w przypadku dokumentacji



zamowien publicznych oraz 10 lat w przypadku umow zawartych w wyniku postepowania

udzielonego w trybach zamoéwien publicznych.

5. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych.

6. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy.

7. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

2) w zwigzku z art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) Zgdanie ograniczenia przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia niniejszego postepowania,

3) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

4) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO.

10. Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest dla zaméwien objetych prawem

zaméwien publicznych wymogiem ustawowym okreslonym w ustawie Pzp zwigzanym

z udzielonym zaméwieniem publicznym. Konsekwencje niepodania okreslonych danych

wynikajg z ustawy Pzp.

11. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany (w tym nie podlegajg profilowaniu) stosownie do art. 22 RODO.

> Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Szczytnie — pokdj nr 19 lub pod nr tel. 89 6217748.

Zalaczniki do Ogloszenia o zaméwieniu:

1. Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia — Szczegdétowy Opis Przedmiotu Zamowienia.

2. Zatgcznik nr 2 do Ogloszenia — Wzor Formularza Oferty.

3. Zatacznik nr 3 do Ogloszenia —Wzdr formularza: Szacunkowe zapotrzebowanie na ustugi pocztowe oraz Cena ustugi
odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego”.

4. Zatacznik nr 4 do Ogloszenia — Wzdr oswiadczenia wykonawcy dotyczgcego spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu.

5. Zatacznik nr 5 do Ogloszenia —Wzor wykazu placéwek pocztowych, ktérymi dysponuje Wykonawca.

6. Zatgcznik nr 6 do Ogloszenia —Wz6r wykazu ustug.

7. Zatgcznik nr 7 do Ogloszenia — Wzér oswiadczenia wykonawcy RODO.

ZATWIERDZAM

Powiatowego du Pracy

Beata Janystczyvk

<

(podpis kierownika/jednostki Zamawiajacego
lub ogoby upowaznionej)







