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CAZ.264.1.2022.BB Zatgcznik nr 1
do Ogfoszenia o zamdwieniu

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia sg ustugi pocztowe zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 .
Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.), polegajace
na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych
oraz ewentualnych ich zwrotéw, na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Szczytnie,
a takze ustuga odbioru przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajgcego.
Przez Wykonawce — Operatora rozumie sie przedsigbiorce uprawnionego do wykonywania
dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie
Z art. 6 wymienionej ustawy Prawo pocztowe.

2. Przesyitki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Operatora do kazdego
miejsca w kraju, w szczegélnosci na terenie powiatu szczycienskiego, w tym: do matych
miejscowosci (wie$/osada/kolonia) odlegtych od miejscowosci gminnych, w ktérych
nie funkcjonuje komunikacja publiczna.

W pojedynczych przypadkach przesyiki beda dostarczane réwniez zagranica.

3. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzgdkowanym wedtug kategorii
rodzajowej i wagowej. Przesyiki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listow
poleconych. Przesytki nierejestrowane nadawane beda na podstawie liczby nadanych
przesytek. Wykazy sporzgdzane bedg w dwéch egzemplarzach po jednym dla Operatora
i Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy umieszcza w sposéb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce, jednoczes$nie okreslajac rodzaj przesyiki (zwykta, polecona) na stronie
adresowej przesyiki.

5. Przesytki muszg by¢ nadane przez Operatora w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.
Strony dopuszczajg mozliwo$¢ przesuniecia terminu nadania przesytek na dzien nastepny,
w przypadku uzasadnionych zastrzezen do przekazanych do nadania przesytek
(nieprawidfowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentéw
nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakdéw opfaty) i braku mozliwoéci ich
wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich przekazania do nadania.

6. Operator zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych.

7. Zamawiajgcy bedzie korzystat rowniez z wtasnych wzoréw drukdéw ,potwierdzenia odbioru”
w celu doreczania przesytek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 2000
z pézn. zm.), wedlug wzoréw uzgodnionych z Wykonawca stanowigcych zatgczniki
do umowy.

8. Operator bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Operatora pozostawia zawiadomienie o prébie
doreczenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke
w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia
u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie¢ po odbidr przesytki w wymienionym wyzej terminie,
Operator sporzgdza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych
7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwiocznie zwracana jest Zamawiajgcemu.

9. Operator zobowigzuje sie doreczy¢ przesytki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia
i doreczenia w dniu nastepnym, jednak nie pozniej niz w 4 dniu po dniu nadania —
w przypadku przesytki listowej najszybszej kategorii, w dniu nastepnym jednak nie pdzniej
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niz w 8 dniu po dniu nadania — w przypadku przesylki nie bedgcej przesytkg najszybszej
kategorii.

Zamawiajgcy bedzie stosowat znaki stuzgce do potwierdzenia optat dotyczacych ustug
pocztowych i oznaczenia umozliwiajgcego identyfikacje umowy, na podstawie ktorej
$wiadczone s3 ustugi pocztowe, wedtug wzoru okreslonego przez Operatora.

Zamawiajgcy wymaga, aby placowki pocztowe — punkty odbioru niedorgczonych
(awizowanych) pod adres przesyiek, znajdowaty sie na terenie co najmniej kazdej gminy
powiatu szczycienskiego, z wytgczeniem gminy Szczytno ze wzgledu na odlegtos¢

do miasta Szczytno. Placdwki pocztowe — punkty odbioru przesytek musza spetiaé
nastepujgce wymagania:

1) musza byé czynne w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku, co najmniej po 5 godzin
dziennie;

2) musza byé oznakowane w sposob widoczny szyldem z nazwg lub logo Wykonawcy
umieszczonym w obrebie witryny, jednoznacznie wskazujgcym na jednostke
Wykonawcy;

3) gdy znajdujg sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza,
muszg posiada¢ odrebne stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposéb widoczny nazwa lub logo Wykonawcy;

4) kazda placowka pocztowa — punkt odbioru powinien zapewni¢ prawidtowe
zabezpieczenie przesytek pocztowych przed dostepem oséb trzecich, gwarantujgce
zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych osobowych.

Wymagania w zakresie realizacji ustugi odbioru przesyiek pocztowych z siedziby

Zamawiajacego:

1) przesyiki pocztowe musza by¢ odbierane przez upowaznionego pracownika
Wykonawcy;

2) przesyiki pocztowe muszg by¢ odbierane z siedziby Zamawiajgcego przy
ul. Wincentego Pola 4 w Szczytnie 5 razy w tygodniu w dniach: poniedziatek, wtorek,
$roda, czwartek, pigtek, w godzinach: 14:30-15:00.

(podpis kierownjkafednostki Zamawiajacego

lub osc\)\?f upowaznionej)



